Swinoujscie, dnia 17.01.2020r.

Znak sprawy: 251.ADM.1.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:
Nabywca: Gmina Miasto Swinoujscie ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie,
NIP: 855-15-71-375
Odbiorca: Osrodek Sportu i Rekreacji ,,Wyspiarz” ul. Matejki 22, 72-600 Swinoujscie

Zaprasza do zlozenia ofert na:
Zakup wraz z sukcesywng dostawg artykuléw biurowych, papieru ksero,
tonerow z podzialem na zadania 1,2,3.

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest zakup wraz z sukcesywna dostawg artykulow biurowych,
papieru ksero, tonerow.
Integralng czes¢ zapytania ofertowego stanowia:
1) szczegotowy wykaz asortymentowo-ilosciowy artykuléw biurowych — zadanie nr
1, zatacznik 1,
2) szczegblowy wykaz asortymentowo-ilosciowy papieru ksero — zadanie nr 2,
zalacznik 2,
3) szezegotowy wykaz asortymentowo-ilosciowy toneréw — zadanie nr 3, zatacznik 3,
4) wykaz obiektow objetych dostawami — zatacznik 4,
5) formularz oferty — zalacznik 5.
Produkty musza by¢ fabrycznie nowe, pelnowartosciowe, wolne od wad.

3. Kryteria oceny oferty:
Zamawiajgcy porowna i oceni oferty wedlug wzoru:

C min.

P(c) = ———-mmemm- x 100 pkt
L

gdzie:
P(¢) - ilos¢ punktow, jakie otrzyma oferta badana za kryterium .,cena”,
C min. - najnizsza cena za caly okres trwania umowy za wykonanie ushug, sposrod wszystkich
waznych 1 nieodrzuconych ofert,
C - cena oferty badanej za caly okres trwania umowy na wykonanie ustug, sposrod wszystkich
waznych i nieodrzuconych ofert.

4. Data realizacji zmowienia: od 18.02.2020r. do 17.02.2021r.



5. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Osrodek Sportu i Rekreacji ,,Wyspiarz”, ul. Matejki 22, 72-600 Swinoujs’cie,
Oferta moze zosta¢ zlozona drogg elektroniczng na adres:

e-mail: sekretariat@osir.swinoujscie.pl

termin do 27.01.2020r. do godz:12:00

6. Data otwarcia ofert;
27.01.2020r. godz:13:00

7. Warunki platnosci:

Wynagrodzenie za faktycznie wykonane dostawy artykuléw objetych tym postepowaniem
nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT w terminie 14 dni.

W przypadku zapotrzebowania materialéw przez rézne obiekty wykonawca wystawi jedng
faktur¢ a do faktury dolaczy dokumenty W-z, z podzialem na obiekty wg zapotrzebowan
dotyczacych wystawionej faktury.

8. Zamowienia na dostawy beda skladne partiami stosownie do potrzeb Zamawiajacego,
dostepnymi formami komunikacji tj: telefon, e-mail,

a) dostawa towaru bedzie nastgpowac w ciggu 3 dni roboczych od czasu zlozenia
zamoOwienia,

b) dostawa wylacznie w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od godz.7:30-14:30
(poniedziatek-pigtek), do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego (dotyczy
wskazania obiektu ),

¢) minimalna kwota jednorazowego zamowienia wynosi 100 zt brutto.

9. Sposob przygotowania oferty: ofert¢ nalezy sporzadzic w jezyku polskim
na formularzu oferty stanowigcym zalacznik Nr 5 do niniejszego zapytania oraz dotgczyé

zalgczniki nr 1,2.3 (oferta szczegolowa).

10. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych na wybrane zadanie.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstapienia od zamoéwienia bez podawania
przyczyny. byRExTOR
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KIEROWNIK ADMINISTRACJ
mgr Kata Wenderska



